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I. MARCO JURIiDICO

Constitucion

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Ultima reforma 6 de junio de 2019.

2. Constitucién Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 5 de febrero de 2017. Ultima reforma 26 de julio de 2019.

Leyes

3. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 04 de enero del 2000. Ultima reforma el 13 de enero de 2016.

4. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el
29 de diciembre de 1998. Ultima reforma 17 de septiembre de 2015.

5. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 21 de octubre de 2008. Ultima reforma el 28 de noviembre de 2014.

6. Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 17 de mayo de 2004. Ultima reforma el 07 de junio de 2017.

7. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 31 de diciembre de
2018.

8. Leydelngresosde la Ciudad de México para el Ejercicio que corresponda.

9. Ley del Sistema de Proteccion Civil del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 27 de noviembre de 2014. Ultima reforma el 22 de marzo de 2018.

Decretos /

10. Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal que corresponda. ,A/

11. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal/Que

-~

corresponda.
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Il. OBJETIVO GENERAL Y ESPECIFICOS

El presente Manual tiene por objeto el brindar al Comité de Obras de Servicios Metropolitanos S.A
de C.V. un instrumento que contenga la integracion, atribuciones, funcionamiento y demas
directrices basicas para que en el ejercicio de sus funciones verifique el cumplimiento normativo y
administrativo de la contratacién relacionada con la obra piblica mediante la toma de decisiones,
emision de dictamenes, generacién de directrices y politicas internas en su respectiva
competencia, las cuales tendrén por objeto que la obra pulblica se realice de manera racional,
optima, eficiente y transparente, vigilando las acciones referentes a la planeacién, programacion,
presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la misma y de los
servicios relacionados con ésta en apego a lo establecido en la Ley de Obras Piblicas del Distrito
Federal, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Pagina 5 de 30
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otra persona servidora pUblica para que funja en la Secretaria Técnica para determinada
sesion.

Las personas Vocales, Asesoras e Invitadas del Comité podrén designar, en caso de
ausencia, mediante oficio de acreditamiento, a una persona suplente, eligiendo
preferentemente 2 la o el servidor publico jerdrquicamente inmediato inferior, seglin las
respectivas estructuras dictaminadas.

Las personas suplentes asumiran las facultades, funciones y responsabilidades que a los
titulares correspondan.

Al inicio de cada ejercicio fiscal, la Secretaria de la Contraloria Genera! debera designar, en
términos de la Ley de Participacién Ciudadana del Distrito Federal, a dos personas
ciudadanas que tendran el caracter de Contraloras/es Ciudadanas/os. Asimismo, el Comité
Central de Obras de la Ciudad de México acreditara a una persona servidora publica que
participara en el Comité con calidad de invitada/o permanente.

Las Contralorias Ciudadanas no tendran suplencia.
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2. En Materia de Organizacién:
2.1 Establecer el Calendario Anual para las Sesiones Ordinarias del Comité;

2.2 Organizar el Comite aplicando los lineamientos generales y las politicas que emita en el ambito
de sus atribuciones el Comité Central;

2.3 Promover lz integracién de equipos de trabajo de conformidad a los lineamientos establecidos
por el propic Comité, para la atencion de asuntos que refieran soluciones detalladas; y

2.4 Comunicar de manera formal a los miembros del Comité, sobre la incorporacién de nuevos
integrantes, con la modificacién de los que se encontraban registrados y su acreditacidn
correspandiente.

3. En Materia de Presupuesto, Control y Supervisién:

3.1 Conocer, analizar y revisar el Programa Operativo Anual e informar al Comité Central;

3.2 Difundir los lineamientos para la formulacion e integracién del programa de obras, vigilando y
acordando lo relativo a su ejercicio;

3.3 Promover que se programe oportunamente la licitacién, contratacién y ejecucion de las obras
y verificar que se lleven a cabo conforme a los lineamientos y procedimientos establecidos por
la Ley Local, su Reglamento, Normas de Construccidon de la Administracién Publica del Distrito
Federal, asi como la Ley Federal y su Reglamento;

3.4 Promover acciones para la agilizacion de modificaciones al Pregrama Operative Anual, en su
€aso;

3.5 Promover las transferencias de los recursos para obra, cuando éstos no sean ejercidos a través
de la Unidad Administrativa encargada de la distribucién del gasto;

3.6 Analizar la evaluacion del ejercicio del presupuesto de Obra Publica y propecner las acciones
necesarias para garantizar su avance conforme al programa establecido:

3.7 Promover que se establezcan sistemas de contragl e informacién adecuados a las politicas que

defina el Comité Central; 3
/
f;J / X

Pdgina 9 de 30



GOBIERNC DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SEEPRVITITIS SR ity i P
oE ﬁ‘:i%‘:\’ L__';‘J:f TANOS ecretaria de Administracién y Finanzas,
B IETROPOLITANOS . 7 n i
P R i Subsecretaria de Capital Humano y Admi
S.A DECV. 1

Coordinacion General de Evaluacié
MANUAL DE INTEGRACION MpirUnNCIORAMIENTO isreivo. |
DEL COMITEDE OBRAS ° = PP —

V. FUNCIONES

Los integrantes del Comité contaran con las siguientes funciones:

DE LA PRESIDENCIA

10.

11,

Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité;

Proponer el Calendario Anual de Sesiones Ordinarias;

Presidir las Sesiones del Comité y emitir voz y voto;

Autorizar el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Someter a consideracion del pleno, el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias vy
Extraordinarias y en su caso, su modificacién;

Conducir el desarrollc de las Sesiones;

Dirigir y moderar los debates durante el desarrollo de las Sesiones;

De ser el caso, designar a los Invitados del Comité;
Someter a consideracion del pleno los Acuerdos a tomar;
Someter a consideracion de los integrantes del Comité el Manual correspondients;

El Presidente verificara la integracién de los Casos a presentar en la Sesion Ordinaria o
Extracrdinaria;

!
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10. Firmar las Actas de las Sesiones a as que hubiese asistido; y

11. Realizar las demés funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquélias
gue le encomiende la Presidencia o el Comité.

DELASYLOSVOCALES

1. Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité;

2. Analizary votar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Comité y en su caso,
expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones, de acuerdo con la normatividad
aplicable en la materia;

3. Atender el o los Acuerdos del Comité que estén bajo su encargo o bajo su responsabilidad,
e informar de ello al Secretario Técnico;

4. Entregar con cportunidad a la persona que funja en la Secretaria Técnica la documentacién
de los asuntos, gue requieran ser sometidos a la atencion del Comité;

5. Proponer alternativas para la solucidn y atencion de los asuntos que se presenten a la
consideracion del Comité, de acuerdo a la normativa aplicable en la materia;

6. Firmarlas Actasde las Sesiones a las que hubiese asistido; y

7. Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquéllas
que le encomiende la persona que funja en la Presidencia o el Comité.

Pagina 13 de 30
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5. Las demas que le encomiende el Comité y que les corresponda conforme a sus
atribuciones.

DE LAS/LOS INVITADAS/OS

1. Asistir puntualmente a las Sesiones del Comité;

2. Analizar los asuntos que sean sometidos a la consideracién del Comité y, en su caso,
expresar sus comentarios en el desarrollo de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

3. Proponer alternativas, en su caso, para la solucion y atencién de los asuntos que se
presenten a la consideracién del Organo Colegiado;

4. Plantear con toda claridad y debidamente documentado, el o los asuntos que les
corresponda presentar para su analisis ante el Pleno del Comité para la toma de decisiones
que le corresponda;

5. Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que hubiese asistido; y

[o2]

Las demas que expresamente les designe la Presidencia del Comité, conforme a sus
funciones.
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3. Enlas Sesiones Extraordinarias, el Orden del Dia deberd incluir los siguientes apartados:

a. Lista de Asistencia y Declaratoria de Quérum
b.Aprobacion del Orden del Dia
c. Presentacion de Casos para su dictaminacidn.

4. Los casos que sean sujetos a evaluacioén y aprobacidn por los miembros del Comité, se
presentaran en el Formato de Casos de que tendra el objetivo de mostrar en forma
detallada para su aprobacion los requerimientos de la Obra Publica.

DEL QUORUM

1. Las Sesiones Ordinarias se llevaran a cabo cuando asista mas del 50% de los miembros con
derecho a voto del Comité de Obras, con lo que se declarara guérum suficiente.

2. En el caso de no reunir quérum suficiente, se emitird una segunda convocatoria, para
efectuar la Sesion en un plazo que no exceda de cinco dias habiles posteriores a la fecha
prevista en la primera convocatoria.

DEL DESARROLLO DE LA SESION

1. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran en la fecha y hora previstas en la convocatoria
con los integrantes que asistan, excepto cuando no estén presentes las personas gue
fungen en la Presidencia del Comité, la Secretaria Técnica y/o la persona servidora publica
responsable de exponer el asunto o asuntos a tratar;

2. Parallevar a cabo las Sesiones Ordinarias o Extraordinarias se debe contar invariablemente
con la Presidencia o su Suplente;

3. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los integrantes asistentes con ese
derecho; debiendo asentarse en el Acta correspondiente el sentido del voto de cada /
integrante, indicando si la decision es a favor, en contra o abstencién; %/
!

4. La responsabilidad del Comité quedara limitada al Dictamen o Dictimenes que en forma
colegiada se emitan respecto del asunto o asuntos sometidos a su consideracion, con base
en la documentacion que le sea presentada por el area responsable de la ejecycion de
obra o servicio por contratar; 4 ﬁf/
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» Mayoria de votos: La votacion en favor o en contra, de cuando menos el 50% maés
uno de las personas integrantes presentes con derecho a voto; en esta

circunstancia se registrara el voto nominal.

e Voto de calidad: En caso de empate, corresponde a la Presidencia la resolucion del
asunto en votacién, en esta circunstancia se registrard el voto nominal.

e Voto nominal: Es el voto individual de cada integrante.

En caso de empate la Presidencia tendra voto de calidad;

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un anélisis detallado del asunto a fin de
prever los alcances de las decisiones tomadas;

El sentido de las decisiones deberd hacerse constar en el Acta de la Sesién, indicando los
integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la

decision sea por unanimidad;

Para los integrantes del Comité que cuenten con voz y voto, el sentido de la votacién
debera ser a favor, en contra o abstencién.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE CASOS

Ne. de espacio

Descripcion de la Anotacidn

Indicar el nimero de hoja.

Anotar el nombre de la clave de la Unidad Responsable.

Indicar el nimero de la sesién que corresponda.

(4)y(5) Marcar en el espacio, si la sesidn es ordinaria o extraordinaria.
(6) Registrar la fecha de realizacién de la sesion, anotando el dia, mesy afio.
(7) Nombre del area que somete el caso a consideracién del Comité.
indicar si el procedimiento se realiza por Invitacién Restringida o por
(8) Adjudicacion Directa.
(9),(10) Especificar si se ejecutard obra civil, supervision de obra o si se realizaran
y(11) proyectos.
Indicar la clave del Programa con cargo al cual se presenta el caso, conforme
(12) a la estructura programatica vigente.
Indicar la clave de la Actividad Institucional en la que se clasifican las obras o los
(13) trabajos a realizar, conforme a la estructura programatica vigente.
Especificar el origen de los recursos con los que, se financiaran las obras o
(14) trabajos a realizar (recursos fiscales, de crédito o federales).
Anotar el concepto del gasto a afectar, pudiendo ser 6100 6 6300 del clasificador
(15) por objeto del gasto, dependiendo del destino especifico de la operacién.
indicar el monto presupuestal autorizado para el concepto del gasto referido en el
(16) punto 15.
Anotar el monto disponible del concepto a afectar, a la fecha en que se presenta
(17) el caso al Comité.

Vd
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VII.PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Obras.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias del Comité de Obras de Servicios Metropolitanos S.A. de C.V. como organo de
auxilio a través del cual se establecen la toma de decisiones, emisidn de dictdmenes, generacion de
directrices y politicas internas en sus respectivas competencias, para promover que las cbras
publicas y los servicios relacionados con ésta se realicen en apego a la normatividad de la materia.

Descripcion Narrativa:

No. Actor Actividad
1 Presidencia Declara el inicio de la Sesién Ordinaria o
Extraordinaria.
2 Secretaria Técnica Verifica la asistencia y que exista el quérum para el

desarrollo de la Sesion,
:Existe quérum?

NO
3 Presidencia Suspende la Sesion por falta de quérum.
4 Secretaria Técnica Levanta el Acta de suspensién por falta de quérum

y recaba la firma de las personas integrantes del
Comité presentes.
(Conecta con la actividad 12)

Sl

5 Presidencia Declara la validez de la Sesién con la existencia de
quoérum,

6 Secretaria Técnica Somete a aprobacion de los miembros del Comité

cada uno de los asuntos del Qrden del Dia.
iSe aprueba el orden del dia?

NO
7 Secretaria Técnica Realiza ajustes al Orden del Dia para su aprobacién //

por los Integrantes del Comité.

(Conecta con la actividad 6)

Sl

8 Presidencia Presenta a los miembros del Comité cada uno de
los asuntos del Orden del Dia.

L

Péagina 23 de 30



g -
@@ GOBZIERNO DE LA

i
' ©s7Pa° CluDAD DE MEXICO
it o S e e
Foi o I ) o SERVICIGS
XTI o = METRCOPOLITANDS
@Iy < S
= S A DECVY \
e o Subsecret:
g Coordinacién General de Evalnacién.
MANUAL DE INTEGRACION ¥ EUNCIONAMIENTO: icrarivo.
DEL COMITE DE OBRAS
Diagrama de Flujo:
B 5.Dedlarala 8 Presentaalos A
z . Dedlam linica validez ge miembros g (%)
é dzlasesidn sasidn Comité losanrtos -
k-
: |3
5 (=
5
L3
v
r-5
E
9
v
T
b
g
§
3 1Seaprueba el
@ ;E'xs:e 8 orden el dia?
E quonm? & Somete
£ Lierfiala /\L aprobacingeles 7\
2 z asistendia y gua b miembros el Orden /
- - el & quirim LY del D,
i B
§ |
e |z
i3
¥
]
. 3.Suspende la 4 Levanta el acta de =X 1. Realizm justes al /:‘
ssidnpor Bita sUsgensiony reczba i 12 ordendl g3 \o/
de quinm e/

Péagina 25 de 30



e

GOBIERNO DE LA

acign

Rt I, %, CIUDAD DE MEXICO
— | | SERVICIOS ' -
\‘;& gy - f‘”“""u e SRR N S A :‘E '3 “‘-JI
i s Seeretaria de Administracién ¥y Finanzss,

MANUAL DE 1NTEGRA&lB‘ﬁs"'?‘f"‘rfaﬁf@f@ﬁmxmmminimr
DEL COMITE DE OBRAS : Coordinacion General de Evaluacién,
i Modemizacién y Desarrollo Administrative.
i
VIill. GLOSARIO

Administracién Pablica
de la Ciudad de México:

Carpeta de Trabajo:

Caso:

Comité Central:

Comité de la Entidad

Contraloria:

Dictamen:

Entidades:

Grupo de Trabajo:

Ley Federal:
Ley Local:

Manual:

Conjunto de organos que componen la Administracién Centralizada,
Desconcentrada y Paraestatal de la Ciudad de México.

Cuaderno que se integra con los asuntos a tratar en las Sesiones de

_trabajo del Comité.

Asunto a tratar sobre Cbra PuUblica en la que las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, bajoe su
responsabilidad, podrén contratar mediante los procedimientos de
Licitacién Pulblica, Invitacién Restringida a cuando menos tres
concursantes y Adjudicacion Directa.

Comité Central de Obras de la Ciudad de México.

Comité de Obras Publicas que establece cada una de las Entidades de
la Administracion Piblica de la Ciudad de México, que ejecutan obra
plblica

La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Juicio u opinion que se emite respecto de algln asunto o caso de obra
publica, con caracter de procedente o no procedente.

Los organismos descentralizados, las empresas de participacién
estatal mayoritaria y los fideicomisos publicos de la Ciudad de México.

Cenjunto de servidores publicos que se integra por Acuerdo de los
Organos Colegiados, para la atencién de determinadas tareas.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Cbras Publicas del Distrito Federal.
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